Порядок оформления слушателей на обучение 

по программам НМФО и ТУ

в Образовательном центре 
ООО «Частный офис Рязановой»
Для оформления на циклы повышения квалификации необходимо выполнить следующий алгоритм: 


1.
Подать ЗАЯВКУ на обучение любым удобным способом:

· на Портале НМО (https://edu.rosminzdrav.ru);

· на электронный адрес subteno.info@yandex.ru;

· ВКонтакте https://vk.com/obrazovat_centr (кнопка «Написать сообщение»)

· по телефону +7 937 992-30-75 (Telegram)

2.  Перед началом обучения на эл. почту ОЦ: subteno.info@yandex.ru предоставить ЧИТАБЕЛЬНЫЕ СКАН-КОПИИ документов:
· скан подписанного заказчиком договора об оказании платных образовательных услуг. 


· анкета слушателя (заполняется от руки или электронно, но с оригинальной подписью слушателя);


· заявление о зачислении (заполняется от руки или электронно, но с оригинальной подписью слушателя);


· паспорт (фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство);

· диплом о высшем профессиональном образовании (об окончании ВУЗа);


· заявка на обучение по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации  - для сформировавших ее на Портале НМФО.

3. Во время прохождения обучения БУМАЖНЫЕ оригиналы: 

договор (в 2х экземплярах), 
анкету слушателя,
заявление 
и заявку (если была сформирована)

направляете по ПОЧТОВОМУ адресу: 
443001, г.Самара, ул.Ленинская, 302, н4, каб.7

Письмом либо можете подвезти и оставить в регистратуре клиники.
ПОВТОРНОЕ ОБУЧЕНИЕ
Если вы уже проходили обучение в нашем центре, то необходимы только следующие документы:
1. анкета слушателя (заполняется от руки или электронно, но с оригинальной подписью слушателя);

2. заявление о зачислении (заполняется от руки или электронно, но с оригинальной подписью слушателя);

3. заявка на обучение по дополнительной профессиональной программе повышения квалификации  - для сформировавших ее на Портале НМФО.

4. подписанный заказчиком договора об оказании платных образовательных услуг.



ОПЛАТА
Физические лица производят оплату ДО начала обучения по реквизитам на 3 странице договора через онлайн-приложение или в любом филиале банка.

В договоре заполняются поля ЗАКАЗЧИК и ОБУЧАЮЩИЙСЯ на 1 и 3 странице.

Поле ЗАКАЗЧИК заполняется данными (ФИО, адрес)  того, кто производит оплату.
_________________________________________________________


После проверки всех присланных документов, на Вашу электронную почту будут отправлены логин и пароль для входа в электронную информационно-образовательную среду (ЭИОС), где размещены учебные материалы (при дистанционном обучении) ЛИБО отправлено расписание (при очном обучении).

После окончания обучения и успешной сдачи Вами итоговой аттестации на Ваш почтовый адрес направляются:

 •
экземпляр договора об оказании образовательных услуг;

•
документ об обучении (удостоверение о повышении                  

         квалификации);

•
акт.
NB! Все документы высылаются ТОЛЬКО ПОСЛЕ ОПЛАТЫ обучения и получения бумажных оригиналов всех перечисленных выше документов в течение 30 рабочих дней.
